ZARZADZENIE Nr 14/2015
Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej w Lipianach
z dnia 04 maja 2015 r.

w sprawie powolania komisji do brakowania i zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej

Na podstawie § 7 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzednia 2002 r. w
sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materialéw archiwalnych do archiwow pafistwowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 167
poz. 1375) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Powotuje komisje do brakowania i zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej
przez Odrodek Pomocy Spolecznej w Lipianach w skladzie:

1. Marta Wojciech — Pracownik socjalny — przewodniczaca komisji

2. Jozefa Elzbieta Tokarz — Aspirant pracy socjalnej - czlonek

3. Zaneta Biatek — Asystent rodziny - czlonek

§2.

Komisja wydziela dokumentacj¢ niearchiwalna, ktérej uptynal okres przechowywania
okreslony w jednolitym rzeczowym wykazie akt stanowiacym zatacznik do Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zaktadowych ( Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67) na podstawie spiséw zdawczo-
odbiorczych akt przechowywanych w archiwum zaktadowym.

§ 3.
Do zadan w/w komisji, w szczegdlnosci nalezy:
1.dokonanie oceny 1 wydzielenie przeznaczonej do zniszczenia dokumeritacii niearchiwalnej
oraz sporzadzenie protokétu oceny dokumentacji niearchiwalnej (zgodnie z zat. nr.3
niniejszego rozporzadzenia) ‘
2.sp6rz§dzenia spisu dokumentacji niearchiwalnej (aktowej) przeznaczonej do zniszczenia
3.“Wstaéienie 0 zgode na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej do Archiwum
Panstwowego oddzial w Stargardzie Szczecinskim.

§ 4.
1. Po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego oddzialu w Stargardzie Szczecinskim na

wybrakowanie dokumentacji niearchiwalnej Osrodek Pomocy Spolecznej w Lipianach
przekazuje ja do zniszczenia.
2. Komisja sporzadzi protokdt ze zniszczenia dokumentacji niearchiwalne;.
§ 5.
Zniszezenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje sie z zachowaniem przepiséw ustawy
o ochronie danych osobowych.
§ 6.



Komisja konczy prace z chwila przekazania dokumentacji do zniszczenia.
&7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Oérodek Pomocy Spoteczne]
74-240 Lipiany, ul. Myéliborska 3
tel/fax 01 564 14 82
NIP 853-145-86-70




